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1) Qual aimportancia do Layout?

2) Paraadetermina¢do de um arranjo fisico ideal, é aconselhavel informamos sobre o que?

3) Para desenvolvermos um arranjo fisico ideal, é importante desenvolver algumas atividades. Assim, de
acordo com o conteldo estudado sobre Layout assinale a alternativa incorreta:

a) Preparar uma planta baixa e plantas de perfis dos varios dngulos do local, confrontando a érea
disponivel.

b) Tentar encontrar uma disposicdo 6tima, levando em conta os fatores econémicos e financeiros.

c) Testar a solugdo encontrada, dispondo os mdveis e equipamentos numa maquete.

4) Quais sdo as principais finalidades do Layout ou Arranjo Fisico?

5) Entre os principios que devem ser do conhecimento de um analista de OSM, quando da elaborac3do de
um arranjo fisico, indique qual ou quais estdo incorretos:

a. Dispor préximos os setores que tenham um grande fluxo reciproco de informacdo ou
documentacao, ou que realizem tarefas complementares entre si.

b. Dispor os setores de trabalho de modo a permitir rapida e eficiente supervisdo dos empregados.

c. Colocar os setores de atendimento ao publico préximo a entrada ou, no caso de edificio, no andar
térreo.

d. Anular os setores que realizam trabalhos similares.

e. Alocar arquivos, armarios, maquinas e outros utensilios perto dos chefes, pois tem prioridade
absoluta de todos os mdveis e equipamentos dentro das empresas.

6) Dos Fatores ecoldgicos ou de ambientacdo destacam-se a iluminagdo, o nivel de ruido, as cores, a
ventilacdo e a temperatura. Assim, de acordo com o conteddo ministrado em sala indique quatro
sugestdes para se eliminar o ruido.

7) Einquestionavel o efeito psicoldgico que as cores dos méveis e cdmodos causam as pessoas. Todos o0s
livros sobre o assunto aconselham como mais ideais para os ambientes de escritério, as cores frias,
como branco, creme, tonalidades claras do azul, do verde e do cinza. De acordo com a padronizagao
das cores pela ABNT, descreva onde sao indicadas as seguintes cores:

A) Vermelho
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B) Amarelo

Com relagdo a divisdo do espaco, existem dois tipos basicos de arranjo fisico: o arranjo com divisdrias e
o arranjo sem divisdrias. Com relagdo a esse dois tipos de arranjo fisico, assinale “V” ou “F”:

(___) O Arranjo com divisdrias caracteriza-se por separar as posi¢oes ou setores de trabalho por meio
de divisérias, armadrios, paredes ou outros meios de separagdo total ou parcial (meia altura).

(___) O Arranjo sem divisorias é bastante usado em bancos e fabricas, ndo apresentam divisdrias,
consistindo, as vezes, em um saldo Unico onde todas as fun¢des sdao desempenhadas sem separac¢do
fisica. Os defensores deste tipo aconselham-no, principalmente, para os trabalhos que ndo exijam
muita concentragao.

(___) O Arranjo com divisérias é recomendavel, principalmente, para os trabalhos que exijam a
formacdo de equipes de especialistas. Como vantagem, ele oferece alto nivel de especializagdo e de
concentracdo no trabalho, sendo bastante usado em escritdrios, de um modo geral.

(___) O Arranjo sem divisdrias possui como grande vantagem a facilidade criada para a supervisdo
geral e no relacionamento mais intenso e abrangente das pessoas de toda a organizac¢ao.

(___ ) O Arranjo com divisérias apresenta como desvantagem: a utilizacdo de divisérias encarece o
projeto e representa uma maior perda de espaco fisico aproveitavel.

(___) O Arranjo sem divisérias apresenta como desvantagem: ele ndo satisfaz a contento a

Q-

necessidade humana de status, deixando as chefias sem grandes destaques e as pessoas menos
vontade, pelo fato de se sentirem “vigiadas”de vdrios angulos, inclusive pelo préprio publico externo.

Bons Estudos
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